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Personel Da�re Başkanlığı

Kısm� Zamanlı - Stajyer Öğrenc� Özlük ve Ödeme İşlemler� Sürec�

Aydınlatma Metn�

Orta Doğu Tekn�k Ün�vers�tes� 6698 sayılı K�ş�sel Ver�ler�n Korunması Kanunu’na (KVKK) �l�şk�n olarak 'Ver� Sorumlusu' sıfatıyla, Kısm� Zamanlı - 
Stajyer Öğrenc� Özlük ve Ödeme İşlemler� Sürec� kapsamında aşağıda düzenlenen k�ş�sel ver�ler�n�z�, Kanunda bel�rt�len amaçlarla sınırlı olarak 
�şlemekted�r.

İşlenen K�ş�sel Ver�ler Ver� Sah�pler� ve Ver� Kategor�ler�

Ün�vers�tem�z tarafından �şbu sürece �l�şk�n olarak �şlenen k�ş�sel ver�ler ve ver� kategor�ler� aşağıda yer almaktadır:

Ver� Toplayan: Personel Da�re Başkanlığı

Ver� Çeş�tler� Ver� Sah�b� Ver� Kategor�s�

Cep Telefonu , Ev Telefonu, E-posta,

İkametgâh Adres�, Görev Yer� 
Stajyer İlet�ş�m

Stajın kapsamı Stajyer Meslek� Deney�m
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Bölüm, Öğrenc�n�n Akt�f Akadem�k 
Dönem�, ODTÜ'de en son kayıt 
olunan program, Not ortalaması, 
Görev N�tel�ğ�, Sözleşme Süres�, 
Sözleşme Başlangıç Tar�h�, 
Sözleşme B�t�ş Tar�h�, Göreve 
Başlama Tar�h�, Sosyal Güvenl�k 
Statüsü, Çalıştığı Yerdek� Görev�, 
Staj Yaptığı İşletme, D�s�pl�n 
Soruşturmaları, IBAN Numarası, 
Ödeme Tutarı, S�gorta Matrahı, 
Çalışma Günü

Stajyer Özlük

T.C. K�ml�k No, Yabancı k�ml�k 
numarası, Uyruğu, Ad, Soyad, Baba 
Adı, Doğum Yer�, Doğum Tar�h�, 
Öğrenc� No, S�c�l No

Stajyer K�ml�k

K�ş�sel Ver�ler�n İşlenme Amaçları ve İşlemen�n Hukuk� Dayanağı

Ver� Çeş�d� İşlenme Amacı Hukuk� Dayanak

Cep Telefonu , Ev Telefonu, E-posta,

İkametgâh Adres�, Görev Yer� 

Çalışan Adayı / Stajyer / Öğrenc� 
Seçme Ve Yerleşt�rme Süreçler�n�n 
Yürütülmes�

Madde 5.2.a. Kanunlarda açıkça 
öngörülmes�



09.03.2021 Zeng�n Met�n Ed�törü, ayd�nlatmaMet�nEd�tor

https://portal.metu.edu.tr/pages/uygulamalar/k�s�selVer�/ayd�nlatmaMetn�Sorgulama.xhtml 3/7

Stajın kapsamı Çalışan Adayı / Stajyer / Öğrenc� 
Seçme Ve Yerleşt�rme Süreçler�n�n 
Yürütülmes�

Madde 5.2.a. Kanunlarda açıkça 
öngörülmes�

Bölüm, Öğrenc�n�n Akt�f Akadem�k 
Dönem�, ODTÜ'de en son kayıt 
olunan program, Not ortalaması, 
Görev N�tel�ğ�, Sözleşme Süres�, 
Sözleşme Başlangıç Tar�h�, 
Sözleşme B�t�ş Tar�h�, Göreve 
Başlama Tar�h�, Sosyal Güvenl�k 
Statüsü, Çalıştığı Yerdek� Görev�, 
Staj Yaptığı İşletme, D�s�pl�n 
Soruşturmaları, IBAN Numarası, 
Ödeme Tutarı, S�gorta Matrahı, 
Çalışma Günü

Çalışan Adayı / Stajyer / Öğrenc� 
Seçme Ve Yerleşt�rme Süreçler�n�n 
Yürütülmes�

Madde 5.2.a. Kanunlarda açıkça 
öngörülmes�

T.C. K�ml�k No, Yabancı k�ml�k 
numarası, Uyruğu, Ad, Soyad, Baba 
Adı, Doğum Yer�, Doğum Tar�h�, 
Öğrenc� No, S�c�l No

Çalışan Adayı / Stajyer / Öğrenc� 
Seçme Ve Yerleşt�rme Süreçler�n�n 
Yürütülmes�

Madde 5.2.a. Kanunlarda açıkça 
öngörülmes�

K�ş�sel Ver�ler�n Aktarılması

K�ş�sel ver�ler�n�z�n yurt �ç� ve yurt dışı aktarım durumu aşağıdak� g�b�d�r:
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Yurt İç� Aktarılan Ver� Alıcı Grubu Aktarım Amacı

Staj Yaptığı İşletme, Ödeme Tutarı, 
S�gorta Matrahı, Çalışma Günü

Yetk�l� Kamu Kurum ve Kuruluşları
Çalışan Adayı / Stajyer / Öğrenc� 
Seçme Ve Yerleşt�rme Süreçler�n�n 
Yürütülmes�

IBAN Numarası Yetk�l� Kamu Kurum ve Kuruluşları Sözleşme Süreçler�n�n Yürütülmes�

T.C. K�ml�k No, Yabancı k�ml�k 
numarası, Ad, Soyad

Yetk�l� Kamu Kurum ve Kuruluşları
Çalışan Adayı / Stajyer / Öğrenc� 
Seçme Ve Yerleşt�rme Süreçler�n�n 
Yürütülmes�

K�ş�sel ver�ler�n�z yurt dışında aktarılmamaktadır.

K�ş�sel Ver� Sah�b�n�n Hakları

6698 sayılı K�ş�sel Ver�ler�n Korunması Kanununun “İlg�l� k�ş�n�n hakları” başlıklı 11. Maddes� kapsamında;

K�ş�sel ver�ler�n�z�n �şlen�p �şlenmed�ğ�n� öğrenme,
K�ş�sel ver�ler�n�z �şlenm�şse buna �l�şk�n b�lg� talep etme,
K�ş�sel ver�ler�n�z�n �şlenme amacını ve bunların amacına uygun kullanılıp kullanılmadığını öğrenme,
Yurt �ç�nde veya yurt dışında k�ş�sel ver�ler�n�z�n aktarıldığı üçüncü k�ş�ler� b�lme,
K�ş�sel ver�ler�n�z�n eks�k veya yanlış �şlenm�ş olması hal�nde bunların düzelt�lmes�n� �steme, 6698 sayılı K�ş�sel Ver�ler�n Korunması 
Kanunu'nda düzenlenen koşullara uygun olarak k�ş�sel ver�ler�n�z�n s�l�nmes�n� veya yok ed�lmes�n� �steme,
Eks�k veya yanlış olarak �şlenm�ş k�ş�sel ver�ler�n�z�n düzelt�lmes�n� �steme ve k�ş�sel ver�ler�n�z�n s�l�nd�ğ�n�n ya da yok ed�ld�ğ�n�n k�ş�sel 
ver�ler�n aktarıldığı üçüncü k�ş�lere b�ld�r�lmes�n� �steme,
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İşlenen ver�ler�n�z�n münhasıran otomat�k s�stemler vasıtasıyla anal�z ed�lmes� suret�yle aleyh�n�ze b�r sonuç ortaya çıkması hal�nde bu sonuca 
�t�raz etme,
K�ş�sel ver�ler�n�z�n kanuna aykırı olarak �şlenmes� sebeb�yle zarara uğramanız hal�nde zararın g�der�lmes�n� talep etme haklarınız 
bulunmaktadır.

K�ş�sel Ver� Toplamanın Yöntem� ve Hukuk� Sebeb�

Orta Doğu Tekn�k Ün�vers�tes�, sözlü yazılı veya elektron�k ortamlar vasıtasıyla elde ed�len k�ş�sel ver�ler�n�z�, 6698 sayılı K�ş�sel Ver�ler�n Korunması 
Kanununun 5. ve 6. Maddeler�nde bel�rt�len k�ş�sel ver�ler�n �şlenme şartları ve amaçları kapsamında Personel Da�re Başkanlığı Kısm� Zamanlı - Stajyer 
Öğrenc� Özlük ve Ödeme İşlemler� Sürec� kapsamında aşağıda bel�rt�len yöntemlerle k�ş�sel ver�ler toplanmaktadır:

Ver� Çeş�tler� Toplanma Yöntem� Toplanma Noktası

Cep Telefonu , Ev Telefonu, E-posta Manuel Aktarım
Kısm� Zamanlı Öğrenc� Çalıştırma 
Sözleşmes�

Stajın kapsamı Manuel Aktarım Stajyer Öğrenc� B�lg� Formu

Ödeme Tutarı, S�gorta Matrahı, 
Çalışma Günü

Otomat�k Aktarım IKYS

Bölüm, Öğrenc�n�n Akt�f Akadem�k 
Dönem�, ODTÜ'de en son kayıt 
olunan program, Not ortalaması, 
Görev N�tel�ğ�, Sözleşme Süres�, 
Sözleşme Başlangıç Tar�h�, 
Sözleşme B�t�ş Tar�h�, Göreve 

Manuel Aktarım B�r�mlerde Kısm� Zamanlı 
Çalıştırılacak Öğrenc� Talep Formu, 
Stajyer Öğrenc� B�lg� Formu, İşs�zl�k 
Fonu Katkısı B�lg� Formu, Kısm� 
Zamanlı Öğrenc� Çalıştırma 
Sözleşmes�, YÖK Katkı Formu, 
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Başlama Tar�h�, Sosyal Güvenl�k 
Statüsü, Çalıştığı Yerdek� Görev�, 
Staj Yaptığı İşletme, D�s�pl�n 
Soruşturmaları, IBAN Numarası

Sosyal Güvenl�k Statüsü Beyan 
Formu, D�s�pl�n Soruşturması 
Belges�, B�r�mlerde Kısm� Zamanlı 
Çalıştırılacak Öğrenc� Talep Formu, 
B�r�mlerde Kısm� Zamanlı 
Çalıştırılacak Öğrenc� Talep Formu, 
Stajyer Öğrenc� B�lg� Formu, İşs�zl�k 
Fonu Katkısı B�lg� Formu, YÖK 
Katkı Formu

S�c�l No Otomat�k Aktarım IKYS

T.C. K�ml�k No, Yabancı k�ml�k 
numarası, Uyruğu, Ad, Soyad, Baba 
Adı, Doğum Yer�, Doğum Tar�h�, 
Öğrenc� No

Manuel Aktarım B�r�mlerde Kısm� Zamanlı 
Çalıştırılacak Öğrenc� Talep Formu, 
Stajyer Öğrenc� B�lg� Formu, İşs�zl�k 
Fonu Katkısı B�lg� Formu, Kısm� 
Zamanl� Ogrenc� Cal�st�rma 
Sozlesmes, YÖK Katkı Formu, 
Stajyer Öğrenc� B�lg� Formu,YÖK 
Katkı Formu, B�r�mlerde Kısm� 
Zamanlı Çalıştırılacak Öğrenc� Talep 
Formu, Stajyer Öğrenc� B�lg� Formu, 
İşs�zl�k Fonu Katkısı B�lg� Formu, 
Kısm� Zamanlı Öğrenc� Çalıştırma 
Sözleşmes�, YÖK Katkı Formu, 
B�r�mlerde Kısm� Zamanlı 
Çalıştırılacak Öğrenc� Talep Formu, 
Stajyer Öğrenc� B�lg� Formu, İşs�zl�k 
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Fonu Katkısı B�lg� Formu, Kısm� 
Zamanl� Ogrenc� Cal�st�rma 
Sozlesmes�, YÖK Katkı Formu

İkametgâh Adres�, Görev Yer� Manuel Aktarım

Kısm� Zamanlı Öğrenc� Çalıştırma 
Sözleşmes�, B�r�mlerde Kısm� 
Zamanlı Çalıştırılacak Öğrenc� Talep 
Formu, Stajyer Öğrenc� B�lg� Formu, 
İşs�zl�k Fonu Katkısı B�lg� Formu, 
Kısm� Zamanlı Öğrenc� Çalıştırma 
Sözleşmes�, YÖK Katkı Formu

Başvuru

6698 sayılı K�ş�sel Ver�ler�n Korunması Kanununun “Ver� Sorumlusuna Başvuru” başlıklı 13. Maddes�n�n 1. Fıkrası ve  10.03.2018 tar�hl�, 30356 sayılı Ver� 
Sorumlusuna Başvuru Usul ve Esasları Hakkında Tebl�ğ gereğ�nce haklarınıza �l�şk�n talepler�n�z�n Ün�vers�tem�z https://kvkk.metu.edu.tr web sayfasında 
yer alan “Ver� Sah�b� Başvuru Formu” nu doldurularak  Orta Doğu Tekn�k Ün�vers�tes� Ün�vers�teler Mahalles�, Dumlupınar Bulvarı No:1, 06800 
Çankaya/Ankara adres�ne  veya odtu@hs01.kep.tr kep adres�ne �let�lmes� gerekmekted�r.


