ODTU Personel Daire Bagkanligi

Hizmet Belgesi Hazirlama Siireci Aydinlatma Metni

Orta Dogu Teknik Universitesi, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmas: Kanunu’na (KVKK) iliskin olarak
'"Veri Sorumlusu' sifatiyla Personel Daire Bagkanligi Hizmet Belgesi Hazirlama Siireci kapsaminda asagida

diizenlenen kisisel verilerinizi, Kanunda belirtilen amaclarla sinirh olarak islemektedir.

Islenen Kisisel Veriler Veri Sahipleri ve Veri Kategorileri

Universitemiz tarafindan isbu siirece iliskin olarak islenen kisisel veriler ve veri kategorileri asagida yer

almaktadir:

Veri Toplayan: Personel Daire Bagskanhgi

Veri Cesitleri Veri Sahibi Veri Kategorisi
Dahili Telefonu, Cep Telefonu, Eposta Adresi, Calisan letisim
Faks Numarasi, Posta adresi 3 3
Gorev Yeri, Gérev Unvani, Ucretsiz izin bilgileri | Calisan Ozliik
T.C. Kimlik Numarasi, Ad, Soyad, Sicil No Calisan Kimlik
Belgeyi Alacak Kisinin Adi, Soyadi Veli / Vasi / Temsilci | Kimlik
Belgeyi Alacak Kisinin Telefonu Veli / Vasi / Temsilci | iletisim
Kisisel Verilerin Islenme Amaglar ve islemenin Hukuki Dayanag:
Veri Cesidi Islenme Amaa Hukuki Dayanak

Dahili Telefonu, Cep Telefonu, Eposta Adresi,
Faks Numarasi, Posta adresi

Iletisim Faaliyetlerinin
Yiirtitiilmesi

Madde 5.2.a. Kanunlarda
acikca ongoriilmesi

Gorev Yeri, Gorev Unvani, Ucretsiz Izin
bilgileri

Calisanlar icin Is Akdi Ve
Mevzuattan Kaynakl
Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Madde 5.2.a. Kanunlarda
acikca 6ngoriilmesi

T.C. Kimlik Numarasi, Ad, Soyad, Sicil No

Calisanlar igin Is Akdi Ve
Mevzuattan Kaynakl
Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Madde 5.2.a. Kanunlarda
acikca ongoriilmesi

Belgeyi Alacak Kisinin Adi, Soyadi

Calisanlar icin Is Akdi Ve
Mevzuattan Kaynakl
Yiikiimliiliiklerin Yerine
Getirilmesi

Madde 5.2.a. Kanunlarda
acikca ongoriilmesi

Belgeyi Alacak Kisinin Telefonu

Iletisim Faaliyetlerinin
Yirtitiilmesi

Madde 5.2.a. Kanunlarda
acikca ongoriilmesi




Kisisel Verilerin Aktarilmasi

Kisisel verilerinizin yurt i¢i ve yurt dis1 aktarim durumu asagidaki gibidir:

Aktarilan Veri Yurt i¢i Ahc1 Grubu| Yurt Disi Aktarim

Gorev Yeri, Gérev Unvani, Ucretsiz Izin bilgileri | Yetkili Kamu Kurum | Hayir
ve Kuruluslar

T.C. Kimlik Numarasi, Ad, Soyad Yetkili Kamu Kurum | Hayir
ve Kuruluglar

Kisisel Veri Sahibinin Haklar
6698 sayil1 Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununun “Ilgili kisinin haklar1” baghkli 11. Maddesi
kapsaminda;

* Kisisel verilerinizin islenip islenmedigini 6grenme,

+ Kisisel verileriniz islenmisse buna iliskin bilgi talep etme,

* Kisisel verilerinizin islenme amacini ve bunlarin amacina uygun kullanilip kullanilmadigim
ogrenme,

* Yurt icinde veya yurt disinda kisisel verilerinizin aktarildig1 ticlincii kisileri bilme,

* Kisisel verilerinizin eksik veya yanlis islenmis olmas1 halinde bunlarin diizeltilmesini isteme,
6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu'nda diizenlenen kosullara uygun olarak kisisel
verilerinizin silinmesini veya yok edilmesini isteme,

» Eksik veya yanlis olarak islenmis kisisel verilerinizin diizeltilmesini isteme ve kisisel verilerinizin
silindiginin ya da yok edildiginin kisisel verilerin aktarildig: ticiincii kisilere bildirilmesini isteme,

« Islenen verilerinizin miinhasiran otomatik sistemler vasitasiyla analiz edilmesi suretiyle aleyhinize
bir sonug ortaya ¢ikmasi halinde bu sonuca itiraz etme,

* Kisisel verilerinizin kanuna aykir1 olarak islenmesi sebebiyle zarara ugramaniz halinde zararin
giderilmesini talep etme,
haklarimz bulunmaktadir.



Kisisel Veri Toplamanin Yontemi ve Hukuki Sebebi

Orta Dogu Teknik Universitesi, sozlii yazih veya elektronik ortamlar vasitasiyla elde edilen kisisel
verilerinizi, 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanununun 5. ve 6. Maddelerinde belirtilen kisisel
verilerin iglenme sartlar1 ve amaclar1 kapsaminda Personel Daire Baskanlig1 Hizmet Belgesi Hazirlama
Siireci kapsaminda asagida belirtilen yontemlerle kisisel veriler toplanmaktadir:

Veri Cesitleri Toplanma Yéntemi | Toplanma Noktasi

Dahili Telefonu, Cep Telefonu, Eposta Adresi, Manuel Aktarim Hizmet Belgesi Talep
Faks Numarasi, Posta adresi Dilekcesi

Gorev Yeri, Gérev Unvani, Ucretsiz izin bilgileri | Otomatik Aktarim Insan Kaynaklar:
Yonetim Sistemi /
HITAP

T.C. Kimlik Numarasi, Ad, Soyad, Sicil No Otomatik Aktarim Insan Kaynaklar:
YoOnetim Sistemi /
HITAP

Belgeyi Alacak Kisinin Adi, Soyadi Manuel Aktarim Hizmet Belgesi Talep
Dilekcesi

Belgeyi Alacak Kisinin Telefonu Manuel Aktarim Hizmet Belgesi Talep
Dilekgesi

Bagvuru

6698 sayil Kisisel Verilerin Korunmasi1 Kanununun “Veri Sorumlusuna Bagvuru” baglikli 13. Maddesinin
1. Fikras1 ve 10.03.2018 tarihli, 30356 say1l1 Veri Sorumlusuna Bagvuru Usul ve Esaslar1 Hakkinda Teblig
geregince haklarimza iligkin taleplerinizin Universitemiz https://kvkk.metu.edu.tr web sayfasinda yer alan
“Veri Sahibi Bagvuru Formu” nu doldurularak Orta Dogu Teknik Universitesi Universiteler Mahallesi,
Dumlupinar Bulvari No:1, 06800 Cankaya/Ankara adresine veya odtu@hs01.kep.tr kep adresine iletilmesi
gerekmektedir.



